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职位需求调查表
	注：*为必填项。

	公司资料/Company Information

	*公司名
	　 
	*联系人/职位：
	　 

	成立时间： 
	*公司性质：
	*联系电话： 
	*传真号码：

	*产品及服务：
	　 
	*E-mail地址：
	　

	年营业额（人民币或美元）
	　
	*公司地址
	 

	*公司规模：
	 
	*公司网址：
	 

	职位描述/Job Description

	*职位名称： 
	*招聘部门：
	*招聘人数：
	*工作地点： 

	*职责描述（如填写空间不够可另附文档）
 

	下属人数：
	*汇报对象：
	销售定额：
	发展机会：

	上班时间：
	 

	职位要求/Idea Candidate Profile

	*性别： 
	*年龄：
	*学历： 
	*专业： 

	工作年限：
	语言要求/掌握程度
	户口：
	目前居住地：

	*工作经验及技能要求 (如填写空间不够可另附文档)


	薪水及福利（人民币）/Compensation & Benefits (in Rmb$)

	*基本工资:
	*奖金
	佣金（如有）
	年假

	股票期权（如有）
	
	分红（如有）
	　

	其他福利

	餐贴：
	住房补贴： 
	基本保险（医疗/养老/失业）
	提倡全员买社保

	交通津贴
	通讯补贴
	假日安排
	　 

	其他补充
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